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	TRƯỜNG TIỂU HỌC NGÔ GIA TỰ         
	



LỊCH  CÔNG TÁC CHUNG
	TT
	Công tác trọng tâm
	Thời gian hoàn thành
	Phụ trách
	Người/b.phận thực hiện
	Người/b.phận phối hợp
	Kết quả thực hiện

	
	Hoàn thành chương trình; kiểm tra đánh giá, xét hoàn thành chương trình lớp học, bậc học, khen thưởng học học sinh.
	Theo KH
	Điệp
	CBGV
	
	

	
	Kiểm tra, báo cáo kết quả thực hiện nhiệm vụ, báo cáo thành tích nhà trường  ( nộp PNV & PGD trước 16/5)
	Lịch quận
	Oanh
	HĐTĐ
	VP
	

	
	
	
	
	
	
	



LỊCH CÔNG TÁC CÁ BIỆT
	Ngày
	Nhà trường
	Hiệu trưởng
	Bổ sung
 Điều chỉnh

	
	Nội dung công việc
	Thời gian
	Phụ trách
	Người/b.phận thực hiện
	Người/b.phận phối hợp
	Buổi
	Nội dung công việc
	

	HAI
8/5/2017
	Chào cờ & HĐTT
	
	Xuyến
	CBGV&HS
	
	
	Chào cờ
	

	
	Họp giao ban chi ủy & LT
	Sáng
	Oanh
	Chi ủy
& LT
	VP
	Sáng
	Giao chi ủy & LT
	

	
	Họp giao ban toàn trường
	Chiều
	Oanh
	CBGV
	Công đoàn
	Chiều
	Họp giao ban
	

	BA 
9/5/2017 
	Báo cáo chất lượng cuối năm học 
	
	Điệp
	GVCN
	VP
	Sáng
	Làm BC tổng kết năm học
	

	
	Kiểm tra VSCĐ
	
	Điệp
	Ban KTNB
	VP
	Chiều
	
	

	TƯ  
10/5/2017
	Tổng hợp kết quả năm học 2016_2017
	
	Điệp
	Nga VP
	Thúy
	Sáng
	Làm báo cáo thi đua
	

	
	
	
	
	
	
	Chiều
	
	

	NĂM 11/5/2017
	Kiểm tra công tác đánh giá, xếp loại học sinh ( kiểm tra chéo trong tổ CM)
	Cả ngày
	Tổ trưởng
	Tổ CM
	Điệp
	Sáng
	Hỗ trợ GV trong việc đánh giá, XL học sinh.
	

	
	
	
	
	
	
	Chiều
	
	

	SÁU  12/5/2017
	Báo cáo KQ thực hiện chương trình
	
	Điệp
	Tổ trưởng
	
	Sáng
	Tiếp dân, giải quyết công vệc hành chính.
	


	
	Tổng vệ sinh trường lớp
	
	Lan
	CBGV
	BCHCĐ
	Chiều
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	BẢY
13/5/2017
	
	
	
	
	
	
	
	 

	CN  14/5//2017
	
	
	
	
	
	
	
	 



                                                                                                                                                HIỆU TRƯỞNG


                                                                                                                                            Nguyễn Thị Ngọc Oanh
…………………………. The End …………………………………….





